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Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Burmistrz Miasta taskarzew
ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze
Referent ds. ksiegowosci

I.  Wymagania niezbedne:

1.
2.
3.

4,
5.

Obywatelstwo polskie,

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
Niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umyslinie $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe,

Nieposzlakowana opinia,

Wyksztatcenie $rednie ekonomiczne.

Il. Wymagania dodatkowe:

1.
2.

TN O K

Znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci,
Znajomos$¢ ustawy o Zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekow,

Znajomos¢ ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
Znajomos¢ ustawy o podatku VAT,

Znajomo$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego,

Bardzo dobra umiejetno$¢ obstugi komputera i aplikacji biurowych,
Umiejetno$¢ pracy w zespole,

Systematyczno$¢, terminowo$¢ zatatwiania spraw, odpowiedzialnosé.

lll. Zakres wykonywanych zadan:

1.

6.

Prowadzenie ewidenc;ji ksiggowej dot. dostawy wody, odbioru $ciekéw oraz
hieczysto$ci ptynnych w systemie komputerowym

-wystawianie faktur za w/w ustugi

-ksiegowanie wpftat

-analiza rozrachunkéw

-sporzgdzenie zestawien miesigcznych dot. dostawy wody i odbioru $ciekow
oraz nieczystos$ci ptynnych

. Monitorowanie rozrachunkéw z odbiorcami oraz wystawianie upomnien w

w/w zakresie,
Zawieranie uméw na dostawe wody, odprowadzanie $ciekéw, wWywoz
nieczystosci ptynnych,
Prowadzenie ewidencji wodomierzy,
Wspodtpraca z konserwatorem systemu wod-kan.,
Prowadzenie ewidenc;ji ksiegowej naleznosci pienieznych z tytutu optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w systemie komputerowym.
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IV.. Wymagane dokumenty
1. zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,
2. kwestionariusz osobowy (zatgcznik do ogtoszenia)
3. list motywacyjny,
4. kopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie oraz dodatkowe
| kwalifikacje, zaswiadczenia o ukoriczonych kursach, szkoleniach
9. dokumenty potwierdzajgce posiadany staz pracy i doswiadczenie wraz ze
Swiadectwami pracy z zakofczonych stosunkéw pracy (kopie)
6. oswiadczenie osoby o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie lub
umysine przestepstwo skarbowe,
7. os$wiadczenie kandydata, iz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie
karne ani dyscyplinarne,
8. aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania
pracy na stanowisku urzedniczym

Wymagane dokumenty mozna sktadaé w terminie do dnia 06 lutego 2014r.
do godz.16% osobiscie w Urzedzie Miasta w taskarzewie, ul. Rynek Duzy im.
J. Pitsudskiego 32, za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miasta w taskarzewie,
ul. fRynek Duzy im. J. Pitsudskiego 32, 08-450 taskarzew z dopiskiem ,Konkurs na
wolne stanowisko urzednicze - referent ds. ksiegowosci”.

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wynikach naboru, bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta w taskarzewie

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny byé opatrzone
klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r.,

Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)".
Burmistrz Miasta M

mgr f{dia Soj)el-Sereja
taskarzew, dnia 23.01.2014r.




