ZARZADZENIE NR OR.0050.46.2021

Burmistrza Miasta Laskarzew

Z dnia 30 wrzesnia 2021 r.

w sprawie : wyznaczenia kierownika kancelarii materiatdéw niejawnych w Urzg¢dzie Miasta
Laskarzew.

Na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 742) zarzadza si¢, co nastepuje :

§1.
Wyznaczam Pana Pawla Wachnickiego Podinspektor ds. Obstugi kancelaryjnej, BIP, Strony
Internetowej oraz Promocji Miasta do pelnienia funkcji kierownika kancelarii materialow
niejawnych w Urzedzie Miasta Laskarzew do ktorego obowigzkow w szczegdlno$ci nalezy:

1. Prowadzenie dziennika ewidencji dokumentéw niejawnych i materialow niejawnych,
wchodzacych i wychodzacych,

2. Sprawowanie bezposredniego nadzoru nad obiegiem dokumentéw niejawnych

w Urzedzie Miejskim w Laskarzewie,

3. Udostepnianie lub wydawanie dokumentdéw niejawnych osobom posiadajagcym stosowne
poswiadczenie bezpieczenstwa lub upowaznienie Burmistrza Miasta taskarzew,

4. Egzekwowanie zwrotu wydanych dokumentow zawierajacych informacje niejawne,

5. Kontrola przestrzegania wlasciwego oznaczania dokumentéw niejawnych,

6. Wysylania zgodnie z obowigzujacymi przepisami dokumentoéw niejawnych podmiotom
zewngetrznym,

7. Archiwizowanie dokumentow niejawnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§2.

Kierownik kancelarii materialéw niejawnych podlega bezposrednio Pelnomocnikowi do spraw
Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie

A n n a podpisany przez Anna

Laskowska

L as kOWS ka Data: 2022.02.17

11:24:08 +01'00'



		2022-02-17T11:24:08+0100
	Anna Laskowska




