ZARZADZENIE NR OR.0050.13.2024
Burmistrza Miasta Laskarzew

z dnia 27 lutego 2024

w sprawie powolania Komisji Rekrutacyjnej do przeprowadzenia naboru na wolne

kierownicze stanowisko urzednicze

Kierownika Klubu Dzieci¢gcego Pozytywka w Laskarzewie

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t..

Dz.U. z 2023 poz.40 ze zm.) oraz art. 11 ust. 1 ustawy z 21 listopada 2008r o pracownikach

samorzadowych (Dz.U. z 2022 poz.530) zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Rekrutacyjng do przeprowadzenia naboru na wolne kierownicze stanowisko

urzednicze Kierownika Klubu Dziecigcego Pozytywka w Laskarzewie, w nastgpujacym

sktadzie:
1. Kamila Licbarska — przewodniczaca komisji
2. Wioletta Mendyk — sekretarz komisji
3. Magdalena Wojdyga — cztonek komisji
4. Krystyna Gorska — cztonek komisji
5. Monika Krawczyk — cztonek komisji
§2
1. Komisja Rekrutacyjna dziata do czasu zakonczenia procedury naboru na wolne
stanowisko pracy
2. Komisja pracowaé bedzie na podstawie Regulaminu konkursu na stanowisko

Kierownika Klubu Dziecigcego Pozytywka w Laskarzewie, stanowigcego Zalacznik do
niniejszego zarzadzenia

§3

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Laskarzew oraz w

Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miasta Laskarzew.

Elektronicznie

An Na podpisany przez

Anna Laskowska

Laskowska pata: 2024.02.27
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr OR.0050.13.2024
Burmistrza Miasta Laskarzew

z dnia 27 lutego 2024 r.

Regulamin Konkursu na wolne stanowisko

Kierownika Klubu Dzieci¢gcego Pozytywka w Laskarzewie

§1.
1. Komisja Konkursowa, powotana przez Burmistrza Miasta Laskarzew dziata zgodnie z
niniejszym Regulaminem Konkursu.
2. Komisja dziata na posiedzeniach.
3. Posiedzenie Komisji zwotuje Przewodniczacy.
4. Powiadomienie o miejscu i terminie posiedzenia Komisji moze by¢ dokonane pisemnie,
telefonicznie lub w inny zwyczajowo przyjety sposob.
5. W sprawach spornych dotyczacych rozstrzygnie¢ proceduralnych decyduje Przewodniczacy
Komisji.
§2.
1. Posiedzenia Komisji podlegaja protokotowaniu.
2. Sekretarz Komisji sporzadza protokodt z posiedzenia Komisji i prowadzi dokumentacje
konkursow3.
§3.
1. Do zadan komisji nalezy:
1) okreslenie kryteridow przydatnosci kandydata,
2) przeprowadzenie postgpowania konkursowego,
3) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji,
4) przekazywanie wynikow konkursu wraz z jego dokumentacjg organizatorowi.
2. Decyzje Komisji podejmowane sg zwykta wigkszoscig gtosow.
3. Komisja moze pracowac i podejmowac decyzj¢ w obecnosci 3/5 cztonkow sktadu
komisji.
4. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.
5. Komisja podejmuje wszystkie decyzje kolegialnie w drodze jawnego glosowania.
6. Protokot z posiedzenia Komisji, zawierajacy informacje o przebiegu obrad i podjetych
ustaleniach, podpisuja czlonkowie Komisji obecni na posiedzeniu. Protokot jest

jawny.



§ 4.
1. Konkurs odbywa si¢ w dwodch etapach.
2. W pierwszym etapie przebiegajacym bez udziatu kandydatéw Komisja otwiera zamknigte
koperty ze ztozonymi ofertami, na podstawie dokumentéw stwierdza, czy kandydaci spetniaja
warunki okreslone w Rozdziale VI ogloszenia o konkursie oraz decyduje
0 dopuszczeniu ich do Il etapu Konkursu.
3. Komisja po dokonaniu weryfikacji o ktérej mowa w ust. 2, otwarciu kopert odrzuci
kandydatéw niespetniajacych wymogow formalnych oraz kandydatow, ktorzy ztozyli
niekompletne oferty.
4. Kandydaci dopuszczeni do II etapu Konkursu zostang powiadomieni indywidualnie
o terminie i miejscu rozmowy. Przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej nastapi w terminie
do 14 dni roboczych, po uptywie terminu sktadania ofert.

§5.
1. W celu potwierdzenia spelniania przydatnosci kandydata do wykonywania zadan
okreslonych w Rozdziale IV ogloszenia o konkursie, Komisja w czasie rozmowy
kwalifikacyjnej skieruje do kandydatéw na stanowisko Kierownika Klubu Dziecigcego
Pozytywka w Laskarzewie pytania odnos$nie przepisow prawnych w zakresie funkcjonowania
i finansowania samorzadowych jednostek budzetowych w szczegélnosci: ustawy o opiece nad
dzie¢mi do lat 3, ustawy o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy
o pracownikach samorzadowych, ustawy kodeks pracy i przepisow BHP, ustawy kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy Prawo zamowien publicznych, przepisow o ochronie
danych osobowych, ustawy o dostgpie do informacji publicznej, znajomos$¢ przepisow
z zakresu rachunkowosci oraz sprawozdawczo$ci samorzadowych jednostek budzetowych.
2. Podczas rozmowy kandydat przedstawi zarys koncepcji funkcjonowania Klubu Dziecigcego
Pozytywka w Laskarzewie, w tym propozycje struktury organizacyjnej w klubie dziecigcym.
3. Komisja odrzuci kandydature osoby, ktéra nie stawita si¢ na wyznaczony na rozmowe
termin posiedzenia.

§ 6.
1. Po przestuchaniu wszystkich kandydatéw komisja rozstrzyga o wyborze kandydata
podejmujac uchwate zwykta wickszos$cia gloséw w glosowaniu jawnym.
2. Glosowanie zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy Komisji
3. Kazdy z cztonkoéw komisji decyduje jednym glosem.

4. Komisja dokona wyboru kandydata na kierownika, kierujac si¢ kwalifikacjami



zgtoszonych kandydatéw 1 ich predyspozycjami do kierowania Kierownika Klubu Dzieciecego
Pozytywka w Laskarzewie — wybor dokonuje si¢ wigkszoscig glosow.

§7.
1. Kandydata, ktory uzyska w glosowaniu zwykta wigkszos¢ gtosow uznaje si¢ za wyltonionego
z konkursu.
2. W przypadku, gdy zaden z kandydatéw nie uzyskal wymaganej wigkszosci glosow
o ktorej mowa w ust. 1 komisja przystepuje do drugiego glosowania. Do drugiego glosowania
dopuszczeni sg kandydaci, ktorzy uzyskali co najmniej dwa gltosy w pierwszym glosowaniu.
3. Konkurs jest rozstrzygniety, jezeli w drugim glosowaniu jeden z kandydatow uzyskat zwykta
wickszg gltosow.

§8.
Przewodniczacy Komisji informuje wszystkich kandydatéw o wynikach gltosowania.

§9.
1. Komisja Konkursowa konczy dziatalno$¢ po dokonaniu czynno$ci wytonienia kandydata
na stanowisko Kierownika Klubu Dziecigcego Pozytywka w Laskarzewie.
2. W przypadku nie wylonienia w procedurze konkursowej kandydata na stanowisko
Kierownika Klubu Dziecigcego Pozytywka w Laskarzewie, Komisja zwroci si¢ do Burmistrza

Miasta Laskarzew o ponowne ogtoszenie konkursu.

Burmistrz Miasta Laskarzew

Anna Laskowska
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