ZARZADZENIE NR OR 0050.14.2019
Burmistrza Miasta Laskarzew
z dnia 20 marca 2019 r.

W sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Miasta Laskarzew

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018r. poz.
994 ze zm.) oraz art. 45 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U.z 2018 r.

poz. 395 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadzam  jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Miasta Laskarzew, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz
instrukej¢ sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki

organizacyjne Miasta Laskarzew stanowigcg zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowiacy zalacznik Nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia, zobligowanych do sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi

zasadami zarzgdzenia.,

§ 3.

Zarzadzenie obowigzuje wszystkie jednostki utworzone po wprowadzeniu niniejszego zarzadzenia.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Laskarzew oraz kierownikom jednostek

organizacyjnych Miasta.

§ 5.
Przepisy niniejszego zarzgdzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania

finansowego za 2018 rok.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miajta saskarzew

A mi OWS ka



Zatgeznik nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Miasta taskarzew
nr OR.0050.14.2019 z dnia 20 marca 2019,

JEDNOLITE ZASADY SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
DLA JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH MIASTA LASKARZEW

llekro¢ w instrukeji jest mowa o:

. ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci.

2. rozporzgdzeniu — rozumie si¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu  terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej 3. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to Ustawe
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

4. jednostkach- rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Miasta Laskarzew.

5. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Miasta Laskarzew sporzadzajacych sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

6. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na
podstawie ksiag rachunkowych, ktore zawieraja wszystkie operacje gospodarcze dotyczace okresu
sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi
do zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

7. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje¢ aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci.

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury skiadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentdw z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — prawidlowy stan
aktywow i pasywow nalezy ustali¢ droga poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i ich weryfikacji,

¢) wyceni¢ skladniki aktywdw i pasywow wedlug wartosei bilansowej tj. z uwzglednieniem wszelkich
korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

8. Sprawozdanie finansowe powinno sklada¢ sie z:

a) bilansu, wg zalacznika nr 5 rozporzadzenia

b) rachunku zyskéw i strat (wariant porownawezy), wg zalgcznika nr 10 rozporzadzenia

¢) zestawienia zmian w funduszu jednostki , wg zalgcznika nr 11 rozporzadzenia

d) informacji dodatkowej, wg zatgcznika nr 12 rozporzadzenia,

sporzgdzone na obowigzujacych formularzach, stanowigcymi dalszg czgéé niniejszego zalacznika.



9. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno zostaé
ztozone do dnia 31 marca roku nastepnego w Referacie Finansowo-Budzetowym w Urzedzie Miasta
baskarzew.

10. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz pordéwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.

[T. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpita zmiana zasad rachunkowosci
obowiazujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za poprzedni
okres sprawozdawczy powinny zosta¢ dostosowane do zasad rachunkowosci obowigzujacych
w danym okresie sprawozdawczym.

12. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji majatkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

13. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

14. Sprawozdanie finansowe winno by¢ prawidlowe pod wzglgdem formalnym i rachunkowym, wolne
od bledow ksiggowych podpisane przez glownego ksiggowego oraz kierownika

I5. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.

16. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore sg
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

17. Sprawozdanie finansowe nalezy sporzadza¢ wg wzoréw zalgczonych do ninigjszych zasad
sporzgdzania sprawozdania finansowego.

18. Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie powoduje koniecznosci zmiany

niniejszej instrukeji.

Jurmistrz Milsta Easkarzew

Ann wska



Nazwa jednostki

Numer identyfikacyjny

jednostki budzetowej i samorzadowego

BILANS

zaktadu budzetowego

Sporzadzony

na dzien

Adresat:

Wysta¢ bez pisma przewodniego
wersja robocza

jednostek

zabezpieczenie
wykonania umow)

Stan e Stan na koniec Stan na poczatek
AKTYWA poczatek PASYWA POCZAeX | Stan na koniec rokul
roku roku
roku
A Aktywa trwate 0,00 0,00 A Fundusz 0,00 0,001
A.l Wartosci
niematerialne i 0,00 0,004 A.l Fundusz jednostki 0,00 0,00}
prawne
A.ll Rzeczowe A.ll Wynik finansowy
aktywa trwate 0,00 G,60 netto (+,-) s &80
A.ll.1 Srodki trwate 0,00 0,008 A.ll.1 Zysk netto (+) 0,00 0,00
A.ll.1.1 Grunty 0,00 0,008 A.Il.2 Strata netto (-) 0,00 0,00}
All.1.1.1 Grunty
stanowigce A.lll Odpisy z wyniku
wiasnos¢ jednostki finansowego
samorzadu 0.00 04 (nadwyzka $rodkéw 0.00 .
terytorialnego, obrotowych) (-)
przekazane w
A.ll.1.2 Budynki, A.IV Fundusz mienia
lokale i obiekty 0,00 0,00] zlikwidowanych 0,00 0,00}
inzynierii ladowej i jednostek
A.ll1.1.3 Urzgdzenia
techniczne i 0,00 0,00] B Fundusze placowek 0,00 0,00}
maszyny
A.l.1.4 Srodki C Panstwowe fundusze
transportu 0,00 0,00 celowe %0 O‘OOI
A.LL1.5 Inne srodki D Zobowigzania i
trwate 0,00 0.00 rezerwy na 0,00 O‘DDI
A.11.2 Srodki trwate : ;
; D.I Zobowigzania
w budowye 0,00 0,00 diugoterminowe 0,00 0,00}
(inwestycije)
A.ll.3 Zaliczka na ; ;
. . D.ll Zobowigzania
srodkl_trwa{ew 0,00 0,00 kGBI WS 0,00 0,00)
budowie
A lll Naleznosci D.II.1 Zobowigzania z |
diugoterminowe 0,00 G:00 tytulu dostaw i ustug B 50
B . 0.00f D112 Zobowiazania i _
HoIGETinewe ! 1 wobec budzetow . :
aktywa finansowe
e D.II.3 Zobowigzania z
Sdlza} Akcje i 0,00 0,00 tytutu ubezpieczen i 0,00 0.00
Y innych $wiadczer
A.IV.2 Inne papiery D.Il.4 Zobowigzania z
wartosciowe 0,39 0,00 tytutu wynagrodzen g8 ha
A.IV.3 Inne
diugoterminowe 0,00 0,00 Edgfw’?";:;t:'e 0,00 0,00
aktywa finansowe 3
AV Wartoéé mienia (E(’jé"if‘:gwe“ce
zlikwidowanych 0,00 iy 1CSROryows, 0,00 0,00




D.I1.7 Rozliczenia z
tytutu srodkéw na

B Aktywa obrotowe 0,00 0,000 wydatki budzetowe i z 0,00 0,00}
tytuiu dochodoéw
budzetowych
D.11.8 Fundusze

B.l Zapasy 0,00 0,00 specjalne 0,00 0.001
D.I1.8.1 Zaktadowy

B.l.1 Materiaty 0,00 0,00} Fundusz Swiadczen 0,00 0.00“
Socjalnych

B.1.2 Péiprodukty i

produkty w toku 0,00 0,00 D.I1.8.2 Inne fundusze 0,00 0,00

B.1.3 Produkty D.lIll Rezerwy na

gotowe .00 0,00 zobowigzania 0,00 —
D.IV Rozliczenia

B.l.4 Towary 0,00 0,00 migdzyokresows 0,00 0,00

B.Il Naleznosci

krotkoterminowe 0,00 0.00

B.Il.1 Naleznosci z

tytulu dostaw i 0,00 0,00

ustug

B.11.2 Naleznosci

od budzetow 0,00 0.00

B.11.3 Naleznosci z

tytutu ubezpieczen i 0,00 0,00

innych $wiadczen

B.Il.4 Pozostate

naleznosci 0.09 0.00

B.Il.5 Rozliczenia z

tytutu $rodkow na

wydatki budzetowe 0,00 0,00

i Z tytutu dochodéw

budzetowych

B.II

Krotkoterminowe 0,00 0,00

aktywa finansowe

B.IIL.1 Srodki

pieniezne w kasie 6,00 0,00

B.11l.2 Srodki

pieniezne na 0,00 0,004

rachunkach

B.I11.3 Srodki

pieniezne 0,00 0,00

panstwowego

B.lll.4 Inne $rodki

pieniezne 6,00 0,00

B.1I1.5 Akcje lub

udzialy 0,00 0,00

B.IIL.6 Inne papiery

wartosciowe 0,00 0.00

B.IIL7 Inne

krotkoterminowe 0,00 0,00

aktywa finansowe

B.IV Rozliczenia

miedzyokresowe 4 6.09

Suma = 0,00 0,00 Suma pasywow 0,00 0,00}

aktywow




Nazwa i adres
jednostki Rachunek zyskow i strat jednostki
sprawozdawczej (wariant poréwnawczy) ADRESAT
REGON sporzadzony na dzien |
Stan na koniec roku Stan na koniec roku
poprzedniego biezgcego
A. Przychody netto z podstawowej dziatalnos$ci operacyjnej 0,00 0,00
| Przychody netto ze sprzedazy produktow 0,00 0,00
Il Zmiana stanu produktéw (zwiekszenie - warto$¢ dodatnia, 000 000
zmniejszenie - wartos$¢ ujemna) i '

Il Koszt wytworzenia produktéw na wiasne potrzeby jednostki 0,00 0,00
IV Przychody netto ze sprzedazy towaréw i materiatow 0.00] 0,00
V Dotacje na finansowanie dziatalno$ci podstawowe; 0,00 0,00
VI Przychody z tytutu dochodéw budzetowych 0,00 0,00
B. Koszty dziatalnosci operacyjnej 0,00 0,00
| Amortyzacja 0,00 0,00)
Il Zuzycie materiatéw i energii 0,00 0,00]
Il Ustugi obce 0,00 0,00}
IV Podatki i optaty 0,00 0,00
V Wynagrodzenia 0,00 0,00
VI Ubezpieczenia spofeczne i inne $wiadczenia dla pracownikow 0,00 0,00

| VII Pozostate koszty rodzajowe 0,00 0,00

|

| VIl Wartos¢ sprzedanych towar6w | materiatéw 0,00 0,00
IX Inne $wiadczenia finansowane z budzetu 0,00} 0,00
X Pozostate obcigzenia 0,00 0,00
C.  Zysk (strata) z dziatalnosci podstawowej (A - B) 0,00 0.00
D. Pozostate przychody operacyjne 0,00 0,00
| Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych 0,00 0,00
Il Dotacje 0,00 0,00
Il Inne przychody operacyjne 0,00 0,00
E. Pozostate koszty operacyjne 0,00 0,00
| Koszty inwestycji finansowanych ze srodkdw wiasnych
samorzadowych zakiadéw budzetowych i dochodéw jednostek 0,00 0,00
budzetowych gromadzonych na wydzielonym rachunku




‘ Il Pozostate koszty operacyjne 0,00 0,00
| F.  Zysk (strata) z dziatalnosci operacyjnej (C + D - E) 0,00 0,00
iL G. Przychody finansowe 0,00 O,DO|
‘ | Dywidendy i udzialy w zyskach 0,00 0,00}
j Il Odsetki 0,00 0,00]
i Il Inne 0,00 0,00
T H. Koszty finansowe 0,00 0.004
| | Odsetki 0,00 0.00)
Il Inne 0,00 0,00
. Zysk (strata) brutto (F+G-H) 0,00 0,00]
J. Podatek dochodowy 0,00 0,00
K.  Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia 000l 0.00
straty) ! i
L.  Zysk (strata) netto (I-J-K) 0,00 0,00

Burmistrz Mias

gtéwny ksiegowy rok, miesigc, dzien

kierownik jednostki



jednostki sprawozdawczej

Nazwa i adres Zestawienie zmian
w funduszu jednostki

Adresat
sporzgdzone
nr identyfikacyjny REGON [ F- T - 1] C— 20...r.
- Stan na
Stanonarzk;dnr:ie: r:ku koniec roku
POg 9 biezacego

l. Fundusz jednostki na poczatek okresu (BO) 0,00 0,00
14 Zwiekszenie funduszu (z tytutu) 0,00 0,00
1144 Zysk bilansowy za rok ubiegly 0,00 0,00
i Zrealizowane wydatki budzetowe 0,00 0,00
3. Zrealizowane ptatnosci ze $rodkéw europejskich 0,00 0,00
1.1.4. Srodki na inwestycje 0,00 0,00
118, Aktualizacja wyceny $rodkow trwatych 0,00 0,00
116 Nieodptatnie otrzymane $rodki trwate i $rodki trwale w budowie oraz 0.00 0.00
— wartosci niematerialne | prawne : ;
55 e Aktywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek 0,00 0,00
1.1.8. Aktywa otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1.1.8. Pozostate odpisy z wyniku finansowego za rok biezacy 0,00 0,00
1.1.10. Inne zwiekszenia 0,00 0,00
12. Zmniejszenia funduszu jednostki (z tytutu) 0,00 0,00
1:2:4: Strata za rok ubiegly 0,00 0,00
l.2.2. Zrealizowane dochody budzetowe 0,00 0,00
(2.3 Rozliczenie wyniku finansowego i rodkow obrotowych za rok 0.00 0.00

ubiegty
1.2.4. Dotacje i $rodki na inwestycje 0,00 0,00
1.2.5. Aktualizacja $rodkow trwatych 0,00 0,00

Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych
1.2.6. i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i 0,00 0,00

prawnych
1.2.7. Pasywa przejete od zlikwidowanych lub potaczonych jednostek 0,00 0,00
1.2.8. Aktywa przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia 0,00 0,00
1:2:8. Inne zmniejszenia 0,00 0,00
Il. Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ) 0,00 0,00
. Wynik finansowy netto za rok biezacy (+,-) 0,00 0.00
A, zysk netto (+) 0,00 0,00
I.2. strata netto (-) 0,00 0,00
1.3 nadwyzka $rodkéw obrotowych 0,00 0,00
V. Fundusz (lI+,-111) 0,00 0,00

karzey

Burmistrz a

An kOWSka




12

1.3

1.4

N

11.

1.,

1.2

1.5

1.4.

1.5.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

wskazanle ze sprawozdame ﬁnansowe zaw1era dan lqczne

_mne 1nf0rmac'

WZOR INFORMACJI DODATKOWEJ

‘:rhazW@ jéd;lOStki
SlCleb@ Jednostk; T

adres Jednostk] e LI P

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

wskazame ok_resu obje;tego sprawozdamem

‘omowienie przyjetych \zaséd”(i:ﬁoli.ts}ki) rachunkowosci, w tyﬁv"l. metod W‘.meny aktywéw i pasy‘\'v‘é{;\} |
(takze amortyzacji) !

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkow trwa}ych wartosei mematenalnych
i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i |
‘zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego

oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie standw i tytufow
zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

aktualng warto$¢ rynkowg Srodk6w trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje

takimi informacjami

;kwotf; dokonanych w trakcie roku obrotowego Od]Z)lSOW aktuahzujqcych wartosé aktywow trwa%ych
‘odrgbnie dla dlugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dltugoterminowych aktywow
finansowych

wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

\wartoé meamortyzowanych lub meumarzanych priez Jednostkt; srodkow trwaiych uzywanych na |

épodstaww umow najmu d21erzawy i innych umow, w tym z tytuhu umow leasingu



1.6.

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
‘wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym

liczbg oraz wartos¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akeji i udziatlow oraz diuznych
‘papierow wartosciowych

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku

obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

1.9. podzial zobowiq.zar-’l diﬁgdté&n”ihoir\}ych 0 pdzdsta;}ym od dmabllansowego przew1dywanym
umowa lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

¢ powyzjSlat *

1.10. kwotg zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
‘podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego

1.11. laczng kwotc—; deowiqiéﬁ Zabézpieczohylch na rﬁajafkﬁ jednostki ze wskazaniem charakterli“imf(“mﬁy
tych zabezpieczen

12.] iécznq kwote;zob;)ww}zan wé;dni;o;vycl;,w tym rowniez udzielonycvhﬂ priéi jéaﬁostk¢ gwarancpl

‘porgezen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

113, wyka:z istotnych pozyéjVi' czynnych i biernydh rozliczen mif;élz;;'okréso‘\rz\rych, w tym kwote czynnych
rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowiacych réznicg migdzy wartoscig otrzymanych
finansowych sktadnikéw aktywow a zobowiqzaniemrzapiiaty za ni_e L

1.14. laczng kwote;otrzymanych prie‘z”jed.n(.)smtl;é gv»arancp i ﬁdf@éﬁéﬁuﬁiewykdzanych w bilansie

1.15. kwotf;wyp%aconychsrodkowplemf;znych na $wiadczenia pracownicze ”

Ty = inférmacje B —



29
23,
o

25.

‘inne informacje

1. wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow

ékoszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
‘powiegkszyly koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

kwote i charakter poszczegolnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub |
ktore wystapily incydentalnie |

sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Burmistrz Miasta

Anna La

rzew
N

informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe |
podlegle ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu
'z wykonania planu dochodow budzetowych |

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplyna¢ na oceng



Zalgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta taskarzew
nr OR.0050.14.2019 z dnia 20 marca 2019 r .

INSTRUKCJA SPORZADZANIA INFORMACJI DODATKOWEJ
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

INFORMACJA DODATKOWA
I. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO
1

I.1 Nazwa jrednostki

1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnosci

................................. ( nalezy poda¢ krotki opis, np. dzialalnos¢ edukacyjna)

2. Wskazanie okresu objgtego sprawozdaniem

...................................... ( podajemy w uktadzie: dd-mm-rrrr - dd-mm-rrrr)

3. Wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane tgczne *

* Zapis : "Sprawozdanie finansowe obejmuje lgczne dane dotyczgee jednostki i

wchodzgcych w jej sklad (podaé liczbe) jednostek budzetowych | zakladow budzetowych

W przypadku obowigzku sporzadzenia lacznego sprawozdania finansowego, nalezy przestrzegad
zasad okreslonych w art. 51 ustawy o rachunkowosci. Pozycj¢ t¢ pomija sig, jesli jednostka budzetowa
nie sporzadza tgcznego sprawozdania.

4. Omowienie przyjetych zasad (polityki rachunkowosci), w tym metod wyceny aktywow i pasywow.
W punkcie tym nie wpisujemy wszystkich zapisow polityki rachunkowosci obowigzujacych
w jednostce budzetowej i ktdre sg obligatoryjne i zgodne z zapisami ustawy u rachunkowosci lecz
takie zapisy, ktore jednostka moze zastosowaé bo ustawa o rachunkowosci daje jej mozliwos¢
wyboru.

a) dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych s$rodkéw trwatych i wartosei
niematerialnych i prawnych,

b) wyceny nieruchomosci oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do inwestycji, a takze
aktywow finansowych,

c) prowadzenia ewidencji szczegolowej rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych oraz ich
wyceny na dzien bilansowy,

d) dokonywania odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow,

e) metod wyceny zapasow i srodkow pienigznych,



h) kwalifikacji umdw leasingu,

J) ustalania wyniku finansowego (kalkulacyjny lub poréwnawczy).

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majace istotny wplyw na sporzadzone sprawozdanie
finansowe)

1. DODATKOWE INFORMACJE I OBJASNIENIA

Do ,,Wprowadzenia do sprawozdania finansowego™ kazda jednostka wypelia wszystkie zalaczone
tabele. Jesli ktoras z pozycji w zalgczonych tabelach nie wystepuje w jednostce, nalezy dolaczy¢
wypetniong tabelg ze stanami zerowymi.

Tabele zostaty opracowane na podstawie obowiazujgcego zalgcznika nr 12 rozporzadzenia
do sprawozdania finansowego dla jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego.

1.1.Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia.

Tabelanr 1 — Zalgeznik nr 1

Tabela nr 2 — Zalgcznik nr 2

1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury

[.3. Kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow
trwatych odrgbnie dla dlugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow
finansowych

Tabela nr 3 — Zalgeznik nr 3

[.4. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych
na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

Tabela nr 4 — Zalgcznik nr 4

1.6. Liczbg oraz wartos¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz diuznych
papierdw wartosciowych

Tabelanr 5 — Zalgeznik nr 5

1.7. Dane o odpisach aktualizujacych warto$é¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych).

Tabela nr 6 — Zalgcznik nr 6

1.8. Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

Tabela nr 7 — Zatgcznik nr 7

1.9. Podzial zobowigzan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej | roku do 3 lat



b) powyzej 3 do § lat

¢) powyzej 5 lat

Tabela nr 8 — Zalgeznik nr 8 .

1.10. Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy
lub zwrotny z podzialem na kwotg zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
1.11. Laczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen

1.12. Laczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostkg gwarancji
i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

Tabelanr 9 - — Zalgcznik nr 9

1.13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwotg
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigeych roznicg migdzy wartoéeig otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zapfaty za nie

Tabela nr 10— Zalgeznik nr 10

Tabela nr 11 — Zalgcznik nr 11

1.14 taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgezen niewykazanych w bilansie

1.15. kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze

Tabela nr 12 — Zalgcznik nr 12

1.16. inne informacje

2.

2.1. wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow

Tabela 13 — Zalgcznik nr 13

2.2. koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore
powigkszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

Tabela nr 14 — Zalgcznik nr 14

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci
lub ktdre wystapity incydentalnie

2.4. informacje o kwocie naleznosei z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu
z wykonania planu dochodéw budzetowych

2.5. inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wplynac na oceng

sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

grmistrz Mia

Anna Laskowska



Zalgcznik nr 1
do Instrukcji Sporzgdzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

Majatek trwaly — wartos$¢ brutto

Lp.

Skladniki majatku
trwalego

Wartosé
poczatkowa
brutto -BO roku
obrotowego

Zwigkszenie wartosci
poczatkowej

Nabycie Aktualizacja

Przemieszczenia
wewnetrzne
skladnikéw

majatkowych

Wartosé
koncowa

Zmniejszenie warto$ci poczatkowej

brutto BZ
roku
obrotowego

Sprzedaz Likwidacja Inne

Wartosci niematerialne i
prawne

Rzeczowe aktywa trwale

Srodki trwale

Grunty

Grunty stanowiace
wlasnosc¢ j.s.t., przekazane
w uzytkowanie wiecz.

1.2.

Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i wodnej

L3

Urzadzenia techniczne
i maszyny

1.4.

Srodki transportu

1.5,

Inne srodki trwale

Srodki trwale w budowie
(inwestycje)

Zaliczki na srodki trwale
w budowie (inwestycje)

Jarmistrz Miasta bagkayley

Anna Laskowska




Zatgeznik nr 2
do Instrukcji Sporzadzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

Wartos$é netto majgtku

Amortyzacja (umorzenie) trwalego

Odpisy
Stan na

v Stan na
Skladniki majatku Umorzenie B Inne - . | Stan na koniec aktuahzurjqce poczatek Stan na koniec
poczatek Aktualizacja ’ : Zmniejszenie wartosé
trwalego za rok zwigkszenia roku X roku BO roku BZ
roku majatku

trwa lego

Wartosci niematerialne
i prawne

Rzeczowe aktywa trwale

Srodki trwale

. | umorzenie grunty

—

umorzenie grunty

. | stanowiace whasnos¢
j.s.t., przekazane w uzyt.
wiecz

umorzenie budynki,
lokale i obiekty inzynierii
ladowej 1| wodnej

umorzenie urzadzenia
" | techniczne i maszyny

umorzenie srodki
" | transportu

umorzenie inne $rodki
trwale

Pozostate srodki trwate

Stan na koniec

Stan na poezatek roku BO Zwig¢kszenie Zmniejszenie roku BZ

Pozostafe srodki trwafe — umorzenie

Stan na koniec

Stan na poczatek roku BO Zwigkszenie | Zmniejszenie roku BZ

Burmistrz. Miastp kgskarzew

Anna Laskowska




[ Zatgcznik nr 3
do Instrukcyi Sporzgdzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

Tabela dla odpiséw aktualizujacych wartos¢ dtugoterminowych aktywoéw trwatych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywéw finansowych z uwzglednieniem wartoéci odpiséw aktualizujacych dokonanych w trakcie roku obrotowego

ntowana w bilansie w zt i
Lp. e i : n
&r .

1. Dtugoterminowe aktywa niefinansowe, w tym:
1.1 Srodkéw trwatych, w tym:
1.1.1. Gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste
1.2 Wartosci niematerialnych i prawnych
13 Srodkéw trwatych w budowie
2 Dtugoterminowe aktywa finansowe, w tym:
2.0 Udziatow, w tym:

z tytutu roznicy miedzy wartoscig objetych udziatow a
2.1.1 . . o

wartoscig ksiegowg przekazanych sktadnikow
2.2 Akcji
23 Innych
SUMA




Zalgcznik nr 4
do Instrukcji Sporzadzania Informacji
Dodatkowej do Sprawozdania Finansowego

Tabela dla wartosci srodkéw trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym

g __ Specyfikacja Srodkéw trwatych nieamortyzowanych lub nieumarzanych _ Wartos¢waztigr.
1. Srodki trwate uzywane na podstawie uméw najmu
2 Srodki trwate uzywane na podstawie umow dzierzawy

Srodki trwate uzywane na podstawie innych umow,
3. w tym
umaéw leasingu

SUMA

z tytutu umadw leasingu

Wartos¢ poczatkowa Srodkéw trwatych uzywanych na podstawie umowy najmu, dzierzawy, leasingu operacyjnego lub uzyczenia :

Razem, w tym:

Grunty

Budynki...

Urzadzenia Umowa uzyczenia

techniczne

Umowa leasingu

Srodki transportu
operacyjnego




Zatacznik nr 5
do Instrukgji Sporzgdzania Informacji Dodatkowe/
do Sprawozdania Finansowego

Akcje

Udziaty

Diuzne papiery wartosciowe

Inne papiery warto$ciowe

Tabela ilosciowo-wartosciowa dla papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz innych papieréw wartosciowych

Burmistrz FZEW

Anna Laskowska



Zafgcznik nr 6
do Instrukeji Sporzadzania Informacji
Dodatkowej do Sprawozdania Finansowego

Tabela dla odpiséw aktualizujgcych wartosci naleznosci z podziatem wedtug pozycji bilansowych, w tym dla naleznosci finansowych, z dalszym podziatem
na przyczyny zmian z tytutu zwiekszenia wartosci odpisu, zmniejszenia wartoéci odpisu w zwigzku z jego wykorzystaniem, a takze rozwigzania, ktére
umozliwiajg prezentacje wystepujacych pozycji

Naleznosci finansowe budzetu z tytutu
udzielonych pozyczek wykazanych w bilansie z
wykonania budzetu

Lp. Rodzaj naleinosci Wykorzvsténfé(, Rozwigzanie |
| Naleznosci jednBstek i samorzqd&mych
’ zaktadow budzetowych
L1 Naleznosci dtugoterminowe
1.2. Naleznosci krotkoterminowe, z tego:
1.2.1. naleznosci z tytutu dostaw i ustug
1.2.2. naleznosci od budzetéow
123 naleznosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 7
77 iinnych $wiadczen i )
1.2.4. pozostate naleznosci, w tym z tytutu podatkow

pUIIISIrz !

Arine



Tabela rezerw z podziatem wedfug celu ich utworzenia, z dalszym podziatem na

zmniejszenia wartosci z tytutu wykorzystania

Zatgeznik nr7

do Instrukeji Sporzgdzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

przyczyny zwigkszenia w trakcie roku obrotowego,

Lp.
.
Rezerwy na zobowigzania, z tego:
i M
na sprawy sagdowe
1.2.
na koszty likwidacji szkéd ubezpieczeniowych
1.3,
na koszty likwidacji szkod srodowisku naturalnemu
14.
na kary
1.5
Inne

SUMA

ourmisirz Miagta Laskarzew

AmgaFaskowska



Zatgcznik nr 8
do Instrukeji Sporzgdzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

Tabela dla zobowigzan diugoterminowych z podziatem wedtug pozycji bilansu, z dalszym podziatem umoiliwiajagcym wiekowanie zobowigzan w
nastgpujacych przedziatach: powyzej roku do 3 lat, powyzej 3 lat do 5 lat, powyzej 5 lat

Zobowigzania jednostek i
zaktadéw budzetowych
1.3,
2

Zobowigzania z tytutu pozyczek i
kredytow wykazanych w bilansie z
wykonania budzetu

Burmistrz t IZew

Anna Laskowska



Zatgcznik nr 9
do Instrukgji Sporzgdzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

Tabela dla zobowigzan warunkowych, w tym z podziatem na udzielone przez jednostke gwarancje i poreczenia, takze wekslowe niewykazane w bilansie,
z dalszym podziatem umozliwiajgcym wskazanie zobowigzan warunkowych zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

1. Gwarancje

2. Poreczenia
2.1. w tym poreczenia wekslowe

3. Roszczenia sporne

4, Zawarte, ale jeszcze niewykonane umowy
5. Inne:
5.1.

Burmistrz Miasta Laskarzew




Zafgcznik nr 10
do Instrukeji Sporzgdzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

Tabela dla rozliczeri miedzyokresowych czynnych z podziatem na poszczegéine tytuty, w tym kwoty czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw

stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniami zaptaty za nie

lp. -".ij;ecyfi-kat_:ja‘fﬁiijz‘l
1 Ubezpieczenia majgtkowe
2 Ubezpieczenia osobowe
3 Prenumerata
4 Roznica migdzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a

’ zobowigzaniami zaptaty za nie
5. Inne
SUMA

Burmistr Whastf \L.askarzew

Arnna Laskowska




Zatacznik nr 11
do Instrukcji Sporzadzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

Tabela dla rozliczert migdzyokresowych biernych z podziatem na poszczegéine tytuty

SUMA

Burmistrz M SKarzew

Anna Laskowska



Wyptacone srodki pieniezne na $wiadczenia pracownicze

Zatgcznik nr 12
do Instrukcji Sporzgdzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

racowniczy

a) odprawy emerytalne i rentowe

b) nagrody jubileuszowe

c) Swiadczenia urlopowe

d) inne

SUMA

Burmistrz Mi TZeW

Anna kowska



Zatgcznik nr 13
do Instrukcji Sporzadzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

Tabela dla odpiséw aktualizujacych wartosé zapaséw z podziatemn na pozycje bilansowe, z dalszym podziatem na przyczyny zmian z tytutu utworzenia
nowych odpiséw aktualizujgcych, zwiekszenia wartoéci, zmniejszenia wartosci, w tym z tytutu wykorzystania odpisu lub ustania przyczyny przejsciowej
utraty wartosci

Odpisy a ktuél izujace zapasy

dtug pozyciji
~ bilansowyz -

zwigzanie | ~

Zapasy
Materiaty | | | |
Potprodukty i produkty w toku | |
Produkty gotowe i

Towary

Burmistrz

Anna Laskowska



Zatgcznik nr 14
do Instrukeji Sporzgdzania Informacji Dodatkowej
do Sprawozdania Finansowego

Tabela dla kosztéw srodkéw trwatych w budowie z podziatem umoiliwiajacym wyodrebnienie kosztéw powstatych w trakcie roku obrotowego z tytutu
odsetek i réznic kursowych

Zadania kontynuowane z lat

1, poprzednich i zakoriczone w danym
roku obrotowym

Zadania kontynuowane z lat

2; poprzednich, ale jeszcze niezakoriczone
w danym roku obrotowym

Zadania rozpoczete i zakonczone w

% danym roku obrotowym
4 Zadania rozpoczete w danym roku
' obrotowym, ale jeszcze niezakonczone
SUMA

Burmistrz ta askarzew

Anna Laskowska



Lt B W R

Zalgcznik nr 3
do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta taskarzew
nr OR.0050.14.2019 z dnia 20 marca 2019r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH MIASTA EASKARZEW

Urzad Miasta w Laskarzewie

Zesp& Szkét Nr 1 w Laskarzewie
Zespot Szkot Nr 2 w Laskarzewie
Publiczne Przedszkole w Laskarzewie

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Laskarzewie

Burmistrz \igsta Aaskarzew

Laskowska



